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委托代理合同
合同号:（2011）创字第86      号 第1联/共2联
委托方名称(简称 :甲方) :                               
受托方名称(简称 :乙方）:北京中企创业登记注册代理事务所
甲方决定委托乙方代理注册公司及相关事项，经友好协商，达成如下协议：

第一条、代理事项及大致流程、日程（请在所委托事项后的□内打“√”，不委托打“×”）
1. 申请企业名称，2-5个工作日；□
2. 入资，1个工作日；验资（注册资金    万, 实缴资金    万）2个工作日；□
3. 申请执照，5-10个工作日；□
4. 刻章备案，（合同/公章/财务章铜质/芯片/防伪、法人章水晶），1-3个工作日；□
5. 申办组织机构代码证2个工作日；税务登记2个工作日；□
6. 其他：                                                          ；□
委托期限： 自      年    月    日至      年    月    日。甲方提供的材料不齐全或定金未缴清时，往后推移。
第二条、甲方支付给乙方费用的时间、金额及方式

1. 委托费用中包括本公司提供代理服务费用及代有关部门所代收的费用；总费用：人民币      元，大写：                   元整。（详细收费请看《收费表》）
2. 自本协议签订之日起，甲方预付给乙方不低于总费用的50%作为订金（订金支付后，该合同方能生效），订金共计      元。尾款      元待乙方为甲方办完<第一条>中委托的事项：1□、2□、3□、4□、5□、6□（委托的打“√”，否则打“×”）后支付。
3. 付费方式为现金。不含发票、印花税、房产税，如需开发票，另加税款。
4. 请您认真阅读本条款。以下费用不在合同总费用中：开具发票      元15％的税款，税款预计    元；注册资金0.5‰印花税，税款预计    元；年房租1‰印花税，税款预计    元。本项费用以实际发生为准。
第三条、双方责任及违约处理
1. 根据《工商登记管理条例》及《公司法》的要求，甲方必须提供办理工商注册所需的真实、可靠的文件材料、注册资金、注册地址；乙方起草、打印和填写申办的文件和表格。
2. 在申办过程中，如果甲方中止申办或因甲方不能提供有效文件、证件而停止申办，甲方需支付给乙方全额代理服务费及已发生费用，乙方将订金退还给甲方；如果因乙方单方面的原因中止申办，乙方将订金全额退还给甲方；如因政府政策变化停止申办，甲方需支付给乙方已发生的代理服务费及有关部门收费，乙方将定金退还给甲方。

第四条、未尽事宜，双方另行协商。
第五条、本协议自双方代表签字之日起生效，一式两份，甲乙双方各持一份。
甲方：                                   乙方：北京中企创业登记注册代理事务所
代表人亲笔签字：                         代表人亲笔签字：                 

电话：                                   电话：010-65833787    

签署日期：      年    月     日

委托代理合同

合同号:（2011）创字第86      号 第2联/共2联
委托方名称(简称 :甲方) :                               
受托方名称(简称 :乙方）:北京中企创业登记注册代理事务所
甲方决定委托乙方代理注册公司及相关事项，经友好协商，达成如下协议：

一、代理事项及大致流程、日程（请在所委托事项后的□内打“√”，不委托打“×”）
1. 申请企业名称，2-5个工作日；□
2. 入资，1个工作日；验资（注册资金    万, 实缴资金    万）2个工作日；□
3. 申请执照，5-10个工作日；□
4. 刻章备案，（合同/公章/财务章铜质/芯片/防伪、法人章水晶），1-3个工作日；□
5. 申办组织机构代码证2个工作日；税务登记2个工作日；□
6. 其他：                                                          ；□
委托期限： 自      年    月    日至      年    月    日。甲方提供的材料不齐全或定金未缴清时，往后推移。
二、甲方支付给乙方费用的时间、金额及方式

1. 委托费用中包括本公司提供代理服务费用及代有关部门所代收的费用；总费用：人民币      元，大写：                   元整。（详细收费请看《收费表》）
2. 自本协议签订之日起，甲方预付给乙方不低于总费用的50%作为订金（订金支付后，该合同方能生效），订金共计      元。尾款      元待乙方为甲方办完<第一条>中委托的事项：1□、2□、3□、4□、5□、6□（委托的打“√”，否则打“×”）后支付。
3. 付费方式为现金。不含发票、印花税、房产税，如需开发票，另加税款。
4. 请您认真阅读本条款。以下费用不在合同总费用中：开具发票      元15％的税款，税款预计    元；注册资金0.5‰印花税，税款预计    元；年房租1‰印花税，税款预计    元。本项费用以实际发生为准。
三、双方责任及违约处理
1. 根据《工商登记管理条例》及《公司法》的要求，甲方必须提供办理工商注册所需的真实、可靠的文件材料、注册资金、注册地址；乙方起草、打印和填写申办的文件和表格。
2. 在申办过程中，如果甲方中止申办或因甲方不能提供有效文件、证件而停止申办，甲方需支付给乙方全额代理服务费及已发生费用，乙方将订金退还给甲方；如果因乙方单方面的原因中止申办，乙方将订金全额退还给甲方；如因政府政策变化停止申办，甲方需支付给乙方已发生的代理服务费及有关部门收费，乙方将定金退还给甲方。

四、未尽事宜，双方另行协商。
五、本协议自双方代表签字之日起生效，一式两份，甲乙双方各持一份。
甲方：                                   乙方：北京中企创业登记注册代理事务所
代表人亲笔签字：                         代表人亲笔签字：                 

电话：                                   电话：010-65833787    

签署日期：      年    月     日









